
新校網公告教學



登入

用校務行政系統
帳密登入

點【確認】
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發表公告

確認名稱正確

1
2 點選【發表公告】

(登入後才會出現)

行政人員登入
才會看到



發表公告

選擇布告欄

選擇處室

標題

內文



公告進階設定

要置頂、附檔點
進階設定



進階設定

打勾置頂

選擇置頂時間
最長一年

選擇附加檔案(只能選一個檔案)



公告完成

一定要點【儲存】

輸入完成後



發文後可以預覽公告
欲修改或增加附件檔按請按修改

找到發布的公告並點擊進入觀看

也可以回到校網首頁

方法一 方法二

在內容最底下選【修改】

附加更多檔案及修改



附加更多檔案及修改

修改發布內容或分類

附加更多檔案 -選進階設定



附加更多檔案及修改

附加更多檔案

修改或刪除原有檔案，也可以拉動排序

最後記得按【儲存】



What’s up增加封面圖片

記得分類選What’s up

選擇一張要成為封面的圖片

選擇封面圖面要不要在內文出現

最後記得按【儲存】
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登出

游標移到名稱上(((不要點)))
會出現下方選項

點選【登出】


